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PRESUPUESTO GENERAL EJERCICIO 2025
BASES DE EJECUCION

Expediente 3538/2025
CAPITULO I.- PRINCIPIOS GENERALES
BASE 12.- AMBITO DE APLICACION

De acuerdo con las disposiciones vigentes en materia de Régimen Local (art. 165.1
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y R.D. 500/90 de 20 de abril que la desarrolla
en sus aspectos presupuestarios), esta Entidad establece estas BASES para la ejecucién
del Presupuesto General que ha de regir durante el ejercicio econdmico de 2025. En caso
de prérroga del Presupuesto, estas Bases regiran asimismo, durante dicho periodo.

BASE 22.- PRESUPUESTO GENERAL

El presupuesto General de esta Corporaciéon de Tocina (Sevilla) para el ejercicio de
2024 contiene un Estado de Gastos que asciende a OCHO MILLONES ONCE MIL
TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES EUROS CON OCHENTA Y SIETE CENTIMOS (8.011.393,87
€) y MILLONES ONCE MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES EUROS CON OCHENTA Y SIETE
CENTIMOS (8.011.393,87 €) en su Estado de Ingresos, sin déficit inicial por tanto.

Las presentes Bases integran el Presupuesto General, siendo de obligada
observancia y cumplimiento por el ente Local en la ejecucién el Presupuesto.

BASE 32.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

Se aplicara la estructura presupuestaria establecida por la Orden del Ministerio de
Economia y Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre, clasificAndose los créditos
consignados en el estado de gastos con los criterios de por programas y por categoria
econdémica.

El estado de Gastos relacionaréd las Aplicaciones presupuestarias desarrollando la
clasificacién por programas hasta nivel de “grupo de programa” y la clasificacién
econdmica hasta nivel de “concepto” en general y hasta “subconcepto” en algunas
aplicaciones en particular, por razén de una mayor claridad. Dicha aplicacién, asf
estructurada, constituye la unidad sobre la que se efectuard el registro contable de las
operaciones de ejecucién del gasto. El control fiscal se realizard al nivel de vinculacién
gue se establece en la Base siguiente.

Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos se clasificaran en capitulos,
conceptos y subconceptos.

BASE 42.- ESPECIALIDAD DE LOS CREDITOS. VINCULACION JURIDICA

Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados por el Pleno del Ayuntamiento, con ocasién de la
aprobacién del Presupuesto General o sus modificaciones.

En la gestion del Presupuesto de Gastos se observaran las limitaciones
cuantitativas que resultan del principio de especialidad de los créditos.
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El cumplimiento de tal limitacién se verificard al nivel de vinculacién juridica
establecida en el parrafo siguiente.

Se considerara necesario, para la adecuada gestién del Presupuesto, establecer la
siguiente vinculacién de los créditos para gastos, que habra de respetar en todo caso,
respecto de la clasificacién por Programas, el Area de Gasto y respecto de la clasificacién
Econdmica el Articulo.

No obstante, tendran caracter de vinculantes a nivel de desagregacién con que
figuren en los estados de gastos del Presupuesto, los créditos destinados a:

a) En gastos de personal, los que se refieren a incentivos de rendimiento.

b) En gastos corrientes en bienes y servicios, los destinados a : “energia
eléctrica”, “combustibles”, “vestuario”, “comunicaciones telefénicas y postales”,
“transportes” y “atenciones protocolarias y representativas”.

c) Los declarados ampliables en la Base de Ejecucién n2 8 de este Presupuesto.
CAPITULO Il.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
BASE 52.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS. MODALIDADES

1.- El Ayuntamiento podrd realizar, observando siempre el principio de equilibrio
presupuestario, las modificaciones en su estado de Gastos y en su caso de Ingresos que
se sefalan en esta Base, conforme al procedimiento que se establece al efecto.

2.- Serdn objeto de procedimiento ordinario, los siguientes tipos de
modificaciones:

a) Créditos extraordinarios.

b) Suplementos de Crédito.

c) Transferencias de Crédito entre distintos grupos de funcién, salvo que afecten a
créditos de personal.

3.- Serdn objeto de procedimiento simplificado las siguientes modificaciones:

a) Ampliaciones de crédito.

b) Generacién de créditos por ingresos.

c) Transferencias de Crédito no comprendidas en el n® 2¢).
d) Generacién de créditos por reintegro de pagos.

e) Incorporacién de remanentes de crédito.

4.- Tendrdn cardcter de modificacién presupuestaria las bajas de crédito por
anulacion.

5.- La contabilizacion de las modificaciones se realizard conforme a la instruccion
de Contabilidad. Cuando la financiacién se realice con Remanente de Tesoreria, se
contabilizard en el concepto de Ingresos 870.

Las modificaciones objeto de procedimiento ordinario seradn aprobadas inicial y
definitivamente por el Pleno de la Corporacién.
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El procedimiento de tramitacién y el régimen de exposicién publica, publicaciones
y recursos seran establecidos en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo art.
168, 169, 170 y 171 y R.D. 500/90 art. 20, para la aprobacién de los Presupuestos
Generales.

La eficacia de estas modificaciones estara suspendida en tanto no se publique la
aprobacién definitiva en el B.O.P. Tal publicacién, por mandato del art. 38.1 del Real
Decreto citado, debera producirse dentro del ejercicio presupuestario en que se
autoricen.

5.1.- Cuando deba realizarse un gasto especifico y determinado que no pueda
demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no exista crédito se incoard expediente de
Modificacién Presupuestaria a través de Crédito Extraordinario.

Si existe crédito pero en cuantia insuficiente y no ampliable, el expediente a
tramitar sera el Suplemento de Crédito.

1.- El expediente contendra:

A) Memoria justificativa que precisara:

a) Tipo de modificacién a realizar.

b) Partidas presupuestarias a las que afecte.
c) Recursos con los que se financia.

B) Acreditacidn de los siguientes extremos:

a) Caracter especifico y determinado del gasto a realizar e imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores.

b) Inexistencia o insuficiencia del crédito, segun los casos, para tal gasto a nivel de
vinculacién juridica.

c) Medio de financiacioén.

C) Informe de Intervencién:
2.- La financiacién podré ser:

a) Remanente liquido de tesoreria, no imputable a gastos con financiacién
afectada.

b) Nuevos y mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en conceptos del Estado de Ingresos del Presupuesto, de caracter corriente.

Se acreditara en el expediente que el resto de los ingresos vienen efectudndose
con normalidad, salvo que los nuevos y mayores ingresos tengan caracter finalista.

c) Anulaciones o Bajas de Créditos disponibles de otras Partidas del Presupuesto
actual. Tal reduccién no acarreara perturbacién al servicio correspondiente.

d) Operaciones de crédito, cuando los gastos a financiar sean de inversién.

5.2.- Excepcionalmente se podran financiar con operaciones de créditos gastos de
caracter corriente cuando se cumplan los siguientes requisitos:

a) Que el Pleno de la Corporacién, con el visto bueno favorable de la mayoria
absoluta del nimero legal de sus miembros, declare el caracter necesario y urgente de
los gastos corrientes, e igualmente reconozca la insuficiencia de otros medios de
financiacion.

b) Que el importe total anual no supere el 5% de los recursos por operaciones
corrientes del Presupuesto del Ayuntamiento.
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c) Que la carga financiera total incluida la derivada de operaciones en tramitacién
mas la que se pretende concertar, no supere el 25% de dichos recursos.

d) Que el crédito quede cancelado antes de la fecha de renovaciéon de la
Corporacion.

De todo ello se dejard constancia en el expediente de modificacién presupuestaria.

5.3.-Cuando por razén de calamidad publica, y otros de andloga naturaleza de
excepcional interés general, el Pleno de la Corporacién apruebe la concesién de crédito
extraordinario o suplemento de crédito, éstos seran inmediatamente ejecutivos desde su
aprobacién inicial, sin perjuicio de los trdmites posteriores de publicidad, reclamaciones y
publicacidn.

Las reclamaciones se sustanciaran en los ocho dias siguientes a su presentacion,
entendiéndose denegadas si no se notifica la resolucién favorable al interesado de dicho
plazo.

BASE 62.- TRANSFERENCIAS ENTRE DISTINTOS GRUPOS DE FUNCION

1.- Se tramitara esta modificacién, por procedimiento ordinario, cuando
razonablemente se prevea la realizacién de un gasto para el que no existe crédito
suficiente, a nivel de Partida presupuestaria.

Se financiard mediante traspaso del importe total o parcial de los créditos
disponibles de una o més Partidas de distinto Grupo de Funcién.

2.- El expediente se iniciard por Providencia de la Presidencia y no seré elevado al
Pleno en tanto no conste la siguiente documentacién.

a) Memoria justificativa.

b) Informe de Intervencién que como minimo expresard el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

1.- Existencia de crédito suficiente en las Partidas que ceden crédito y certificado
de retencién conforme a lo establecido en los articulos 31.2 y 32 del R.D. 500/90.

2.- Cumplimiento de las limitaciones del art. 41.1 del mismo Real Decreto, salvo
que se trate de programas de imprevistos y funciones no clasificadas, o resulten del
cumplimiento de reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno.

3.- La aprobacién por el Pleno de reorganizacién de servicios que impliquen
transferencias de créditos entre distintos grupos de funcién se limitardn al minimo
indispensable. Para que sean efectivas, requerirdn del correspondiente acuerdo definitivo
sobre tales transferencias.

4.- Las modificaciones entre distintos Grupos de Funcién que afecten a créditos de
personal , se tramitard como una transferencia simplificada de crédito.

5.- Informe de evaluacién del principio de estabilidad presupuestaria.

BASE 72.- PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO
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1.- Todas las modificaciones presupuestarias que se tramiten conforme a este
procedimiento serdn  aprobadas por Resolucién motivada, por quien ostente Ia
Presidencia de la Corporacién.

2.- Las resoluciones seran inmediatamente ejecutivas sin necesidad de publicacién
alguna, sin detrimento de dar cuenta del Pleno en la 12 sesién ordinaria que se celebre. A
efectos meramente informativos se expondra en el tablén de anuncios del Ayuntamiento.

3.- Las remisiones, al Ministerio de Hacienda y Delegacién de Gobernacién de la
Junta de Andalucia, se realizardn conforme establece el art. 169.4 del TRLRHL.

Ayuntamiento de

Tocina

BASE 82.- AMPLIACIONES DE CREDITO

No obstante lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 172 del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en consonancia con el art. 178 del mismo
texto legal, tendran la consideracién de ampliables los créditos cuyas Partidas
seguidamente se relacionan.

Incrementaran su cuantia en funcién de la efectividad de sus recursos afectados
en la medida que sobre las cantidades presupuestadas excedan sus ingresos.

APLICACION DE GASTOS IMP. CONCEPTO DE INGRESOS IMP.
011.913.01 161.403,33 911.01 2,00
011.913.02 2,00 750.00 1,00

761.03 1,00
135.226.99 5.000,00 450.80.04 1,00
150.227.06.02 1,00 461.28 1,00
150.227.06.03 1,00 461.16 1,00
1532.210.00.02 1,00 397.00 2,00
1532.600.00 2,00 600.00 1,00
1532.221.99.02 1,00 399.06 1,00
1532.619.03 1,00 911.01 2,00
1532.634.00 5.000,00 761.11 1,00
1532.634.01 1,00 761.08 1,00
171.639.00 5.500,00 761.18 1,00
171.639.01 1,00 761.20 1,00
221.226.07 4.500,00 399.09 1,00
221.830.00 50.000,00 830.00 50.000,00
231.212.00 4.500,00 451.00 1,00
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231.226.06.02 12.000,00 461.14 10.000,00
231.226.99.01 70.000,00 461.01 48.000,00
231.226.99.03 5.100,00 450.02.02 1,00
231.226.99.04 550,00 461.31 1,00
231.226.99.07 800,00 461.42 1,00
231.226.99.11 86.956,23 461.30 1,00
231.226.99.12 1,00 461.36 1,00
231.227.00.01 1,00 461.32 1,00
231.227.00.02 44.000,35 461.29 1,00
231.480.01 1,00 461.07 1,00
231.480.02 1,00 461.37 1,00
231.490.00 500,00 461.13 1,00
231.790.00 1,00 761.05 1,00
241.226.06.01 1,00 450.50.01 1,00
241.226.06.02 1,00 450.50.04 1,00
241.226.06.03 1,00 461.27 28.000,00
241.226.06.05 2,00 450.50.02 1,00
461.23 1,00
241.226.06.06 1,00 450.50.05 1,00
241.226.06.09 500,00 480.01 1,00
241.226.99.03 1,00 461.38 1,00
241.489.01 1,00 461.10 1,00
241.619.00 1.150.000,00 721.00 585.304,00
761.01 263.386,80
241.619.01 215.000,00 721.01 80.000,00
761.07 36.000,00
241.619.02 2,00 750.50 1,00
761.04 1,00
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311.629.00 1,00 761.14 1,00
323.632.00 1,00 761.02 1,00
323.632.03 2,00 761.17 1,00
3321.220.01 1,00 451.03 1,00
3321.636.00 300,00 761.19 1,00
3322.636.00 600,00 761.09 1,00
333.635.00 1,00 761.16 1,00
333.639.00 1,00 761.21 1,00
334.226.09.03 13.000,00 461.18 6.000,00
334.226.09.04 1,00 461.19 1,00
334.226.09.05 900,00 451.01 1,00
334.226.09.06 8.000,00 461.02 6.000,00
334.226.09.07 1,00 461.09 1,00
334.226.09.08 8.000,00 461.12 6.000,00
334.226.09.12 700,00 461.21 1,00
334.226.09.13 1,00 461.15 1,00
334.226.09.15 4.000,00 461.22 1,00
334.226.09.16 2,00 450.50.03 1,00
420.90 1,00
334.226.09.18 1,00 461.26 1,00
334.226.09.19 500,00 461.34 1,00
334.226.09.20 1,00 461.39 1,00
334.226.09.21 1,00 461.41 1,00
334.489.00 9.000,00 461.09 1,00
334.629.00 1,00 761.13 1,00
341.223.00 8.000,00 461.03 1,00
461.20 1,00
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341.223.01 5.000,00 461.04 1,00
341.226.09.03 1,00 399.08 1,00
341.226.09.04 1.000,00 461.05 1,00

341.489.02 39.000,00 461.06 1,00

342.629.00 1,00 761.12 1,00

342.629.01 1,00 761.24 1,00

342.632.00 6.000,00 761.10 1,00

342.632.03 1,00 761.23 1,00

342.635.01 1,00 761.06 1,00

432.629.00 1,00 761.22 1,00
493.227.06.00 1,00 450.80.03 1,00

920.226.03 1.000,00 399.05 1,00

920.636.01 1,00 761.15 1,00

931.226.99 1.000,00 461.08 1,00

En el supuesto de concesién de subvenciones se podra optar por tramitar bien
ampliacién de créditos, si estd recogido en la tabla anterior, o generacién de crédito por
ingresos, a la consideracién del Sr./a. Interventor/a.

BASE 92.- TRANSFERENCIAS SIMPLIFICADAS DE CREDITO

1.- Cuando se trate de transferencias de créditos dentro de un mismo Grupo de
Funcién, y, en todo caso, cuando se trate de créditos de personal, se utilizara el
procedimiento simplificado.

2.- El expediente a tramitar serd sucinto. Contendra:

a) Propuesta de la Presidencia sobre Partidas a incrementar y a las que han de
ceder crédito, que se elaborard en reunién de trabajo con el Interventor, respetando el
principio de equilibrio presupuestario.

b) Certificado de Intervenciéon que contendrd, para las Partidas que ceden crédito,
la suficiencia del mismo, con efectos de retencién de crédito.

c) Informe de Intervencién.
d) Informe de evaluacién del principio de estabilidad presupuestaria.

BASE 102.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS
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1.- Podrédn generar crédito, en las Partidas presupuestarias existentes en el Estado
de Gastos del Ayuntamiento, los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

A) Aportaciones realizadas o compromisos firmes de aportacién de personas
fisicas o juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia local.

Cuando se trate de compromisos de aportacion privados, se emitird informe
juridico, sobre la legalidad y firmeza del mismo; asi como sobre las consecuencias
econdmicas que derivarian de no efectuarse el ingreso.

B) Enajenacién de bienes del Ente Local, cuando haya generado el reconocimiento
derecho.

C) Prestacidn servicios por los que se hayan liquidado tasas o precios publicos en
cuantia superior a los ingresos presupuestados.

D) Reembolso de préstamos, una vez reconocido el derecho.

En los supuestos C y D, la disponibilidad de los créditos que se generen quedara
condicionada a la efectiva recaudaciéon de los derechos. No obstante, atendiendo a la
situacién econdémica de la Entidad, el Interventor podra informar sobre la conveniencia de
que no se disponga de los créditos en tanto no se hayan producido los ingresos.

2.- La contabilizacién de compromisos firmes de aportacién en ejercicios
posteriores se realizard, por la cuantia que corresponda a cada anualidad, una vez
aprobado el expediente.

BASE 112.- GENERACION DE CREDITOS POR REINTEGRO DE PAGOS

1.- Cuando con cargo al Presupuesto corriente se produzca el reconocimiento de
una obligacién, su pago efectivo y el posterior reintegro, total o parcial, por constituir un
pago indebido, el ingreso generard automaticamente una reposicién de crédito en la
Partida correspondiente de la que indebidamente se pagé.

La contabilizacién se realizard conforme a la Instrucciéon de Contabilidad.

2.- Los pagos realizados indebidamente en ejercicios anteriores, que determinen
un reintegro en el actual, tendran el tratamiento de recursos ordinarios de presupuesto
corriente, contabilizandose en el concepto 380 de Estado de Ingresos.

BASE 122.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- Seran incorporados con caracter obligatorio y prioritario todos los Remanentes
de Créditos del ejercicio anterior que responden a proyectos financiados con ingresos
afectados, salvo que se desista, total o parcialmente, de iniciar o continuar el gasto o
resulte imposible su realizacién.

La financiacién se realizara con los siguientes recursos, por orden de preferencia:

1.- Remanente liquido de tesoreria afectado a gastos con financiacién afectada.

2.- Subsidiariamente se recurrird a:

a) Remanente de Tesoreria para Gastos Generales.
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b) Nuevos y mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
Presupuesto corriente, que no vengan asignados a finalidad especifica.

La Intervencién elaborard informe-propuesta sobre la existencia y cuantia de tales
créditos, precisando el caracter obligatorio de su incorporacién, y los recursos con que se
financiara, que sera elevado al Presidente del Ente, para su aprobacién por Resolucion.

2.- Podran incorporarse por un solo ejercicio y por la cuantia de los créditos que
estén en situacién de disponibles, los siguientes remanentes de crédito:

A) Créditos extraordinarios, Suplementos y Transferencias de Crédito
definitivamente aprobados en el Ultimo trimestre del ejercicio. La incorporacién sera para
la finalidad que fueron aprobados.

B) Créditos que cubran compromisos o disposiciones de gastos (Fase D), durante
el ejercicio anterior.

C) Créditos por operaciones de capital (Capitulos 6, 7, 8 y 9 del Estado de Gastos).

3.- La incorporacién de estos créditos requiere la suficiencia de recursos
financieros con cargo al Remanente liquido de Tesoreria que reste tras las incorporaciones
del nimero 1 de esta Base o, en su defecto, nuevos o mayores ingresos recaudados y no
afectados, sobre totales previstos en el Presupuesto corriente.

Cuando los recursos no permitan financiar la totalidad de dichos remanentes, la
Presidencia, en la Resolucién que apruebe el expediente, incorporard primero aquellos
que resulten de compromisos de gastos aprobados en el ejercicio anterior.

Mediante registros auxiliares, se llevard el control de las incorporaciones de
Remanentes de Crédito y su financiacién por Remanente de Tesoreria.

BASE 132.- BAJAS POR ANULACION

1.- Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacién del servicio a que afecte, podra ordenar la incoacién de expediente de Baja
por Anulacién. En dicha orden se precisardn las Partidas afectadas y la cuantia del crédito
que se pretende anular.

Por la Intervencién se procedera a la inmediata retencién de créditos afectados.

2.- A través de esta modificacién presupuestaria podran financiarse:

a) Remanente de Tesoreria negativo que resulte de liquidacién del ejercicio
anterior.

b) Créditos extrapresupuestarios y Suplementos de crédito.

c) La ejecucién de otros acuerdos del Pleno.

3.- Cuando de la Liguidaciéon del Presupuesto resulte Remanente de Tesoreria
negativo, el Pleno de la Corporacién procederd en la primera sesién que se celebre a la

reduccién de gastos del nuevo Presupuesto, por cuantia igual al déficit producido. Tal
acuerdo serd inmediatamente ejecutivo.
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Si el Pleno considera que no es posible reducir gastos del nuevo Presupuesto, lo
acordard igualmente con expresién de las razones o causas en que fundamente la
imposibilidad.

4.- La aprobaciéon de la anulacién de créditos corresponderd al Pleno previo
informe de Intervencién.

Cuando por este mecanismo se financien Créditos Extraordinarios y Suplementos
de Créditos, el expediente se tramitard conjuntamente con la modificacién
presupuestaria, observando los mismos requisitos de publicidad, publicacién y eficacia.

Cuando financie la ejecucién de otros acuerdos, el Pleno lo aprobard con ocasién
de la opcion del acuerdo respectivo. La tramitacién, publicidad y eficacia serdn idénticos
a los que correspondan al acuerdo del que trae causa.

CAPITULO Ill.- EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS
BASE 142.- SITUACION DE LOS CREDITOS

- Los créditos del Estado de Gastos tienen caracter limitado y vinculante a nivel de
vinculacién juridica establecida en la base n? 4.

Sélo podran contraerse con cargo a los créditos del Estado de Gastos de este
Presupuesto, obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demaés
prestaciones o gastos en general que se realicen durante el ejercicio 2025.

No obstante, se aplicaradn a los créditos del Presupuesto vigente las obligaciones
siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal que percibe
sus retribuciones con cargo a este Presupuesto.

b) Las derivadas de compromisos de gastos adquiridos en forma reglamentaria en
ejercicios anteriores. Cuando se trate de proyectos financiados con ingresos afectados,
previamente se habra acordado la incorporacién de los remanentes de crédito.

Los créditos podran encontrarse, con caracter general, en situacién de disponibles,
retenidos pendientes de utilizacién y no disponibles.

La situacién ordinaria serd la de disponibles. La retencién de crédito se realizara
por Intervencidn al certificar sobre la existencia de saldo suficiente para la autorizacién
de un gasto o para un expediente de transferencia, aprobada por 6rgano competente.

La suficiencia de crédito se verificara a nivel de vinculacién juridica establecida.

Corresponde la declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su
reposicién a disponible, al Pleno de la Entidad.

BASE 152.- FASE DE GESTION DE LOS PRESUPUESTOS DE GASTOS
La gestién de los Presupuestos de Gastos de la Entidad, se realizard en las

siguientes fases:
a) Autorizaciéon del gasto.
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b) Disposicién o compromiso del gasto.
c) Reconocimiento y liquidacién de la obligacién.
d) Ordenacién del Pago.

BASE 162.- AUTORIZACION Y DISPOSICION O COMPROMISO DEL GASTO

1.- La autorizacién y la disposicibn o compromiso del gasto correspondera al
Ayuntamiento en Pleno:

a) Cuando se trate de contrataciones o concesiones de cualquier tipo que excedan
del 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto y en cualquier caso cuando
supere los 6.000.000,00 euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién
sea superior a cuatro afos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades
no supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del primer ejercicio
ni a la cuantia sefalada

b) Cuando se trate de adquisicién de bienes y derechos cuyo valor supere el 10
por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto y en todo caso los 3.000.000,00 euros.

c) Cuando la competencia le esté asignada expresamente.

2.- En otro caso, la autorizacién y la disposicion o compromiso del gasto
corresponderd al Alcalde, sin perjuicio de la delegacién de competencias que en cada
momento se encuentre vigente. )

GESTION DEL GASTO.

CONTRATO MENOR

La tramitaciéon del gasto provocado por contrato menor se ajustard al siguiente
protocolo:

Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios. Los contratos menores definidos en el apartado
anterior no podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga. Se
trata, por tanto, de gastos ocasionales, excepcionales o de urgencia, eventuales y no
repetitivos que cumplan las condiciones anteriores.

AUTORIZACION Y DISPOSICION DEL GASTO. (FASE AD)

El expediente se iniciard con la “Propuesta de Gasto y Adjudicacién de contrato
menor” (plantilla al efecto en Gestiona). En ella se definira expresamente y de
forma clara la necesidad a cubrir y la justificacién para la realizacién del gasto.
Asimismo, se indicara aplicacién presupuestaria a la que se imputa e importe y se
propondrd el proveedor al que se le propone la adjudicacién del contrato menor. Es
conveniente, siempre que sea posible, aportar al menos tres presupuestos. Si no lo es, es
imprescindible incorporar en el expediente el presupuesto o factura pro-forma del
proveedor propuesto para adjudicacion.

Al tratarse de contrato menor, no estd sometido a fiscalizacién previa. No
obstante, en la plantilla el Sr/a. Interventor/a certificara la existencia de crédito.

Una vez firmada la propuesta por el/la Sr./Sra. Concejal Delegado/a del Servicio y
por la persona que ocupe la Intervencidn, se emitird resoluciéon de la Alcaldia aprobando
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la Autorizacién y aprobacién del gasto y adjudicaciéon del contrato menor. Esta resolucién
suscrita por el Sr. Alcalde-Presidente, como 6rgano de contratacién, servird de informe
justificativo de la necesidad del contrato y de la no alteraciéon de su importe para evitar
la aplicaciéon de los umbrales de contrato menor del articulo 118.1 de la LCSP. De esta
forma se cumplird con el requisito de aprobacién del gasto previa y adjudicacién del
contrato menor, restando sélo la incorporacién de la factura una vez ejecutado el gasto
(Sin perjuicio de la necesidad de incorporar proyecto de obras cuando sea requerido por
las disposiciones vigentes),

Una vez aprobada la resoluciéon por parte del Sr. Alcalde, se contabilizard en el
aplicativo SICAL las correspondientes AD.

RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION (O)

Una vez ejecutado el gasto y el proveedor haya remitido la correspondiente
factura, bien a través de FACE o del Registro municipal, y como paso previo a su registro
en el aplicativo SICAL, se pondra a la firma del responsable (empleado municipal) y del
concejal Delegado del Servicio correspondiente, que sera considerado como acto de
conformidad de la misma.

Una vez conformada la factura procederd su registro en el aplicativo SICAL, En
este acto hay que relacionar la factura con la “Propuesta de Gasto y Adjudicacién de
contrato menor” a través del nimero de referencia obtenido en la contabilizacién del AD
correspondiente. Con ello se imputa el gasto de la factura a la aplicacién presupuestaria.

Seguidamente se someterd el gasto a Informe de Fiscalizacién por parte de la
Intervencién Mpal.

Si el Informe de Fiscalizacién es FAVORABLE se emitird resolucién de Alcaldia de
aprobacién de reconocimiento de la obligacién y de pago del ADO. Una vez firmada, se
contabilizaran los correspondientes documentos O y se daran traslado a Tesoreria para
que proceda a su pago.

Si el Informe de Fiscalizacién es DESFAVORABLE, se suspenderd la tramitacion del
expediente hasta que el reparo sea solventado, en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de
pago.

c) En los casos de omisién en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

Si el érgano al que afecte el reparo (Concejal Delegado/a del Servicio) no esta de
acuerdo con éste, emitird Informe de Discrepancias en el que manifestard su
disconformidad con el reparo y justificard porqué debe continuar la tramitacién del
expediente de gasto. En este caso, el Sr. Alcalde-Presidente o el Pleno, dependiendo de la
competencia, resolverd la discrepancia emitiendo Resolucién el primero o adoptando
acuerdo el segundo, a favor de la tesis de la Intervencién Municipal o de la del Concejal
Delgado, siendo el acuerdo ejecutivo. Una vez resuelto el reparo en favor de la
continuacién del expediente, se contabilizardn los correspondientes documentos O y se
daran traslado a Tesoreria para que proceda a su pago.
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La tramitacién del gasto, tanto en autorizacién y disposicion como en
reconocimiento de obligacién, podra tramitarse tanto de forma individual como de forma
conjunta a través de relacién contable. Estas relaciones deberan contener los siguientes
datos de cada gasto:

Concepto de gasto

CIF Proveedor

Nombre Proveedor

Importe

Aplicacién Presupuestaria

Expediente de Gasto de Gestiona

NUmero de factura (para Reconocimiento de la Obligacién)

GASTOS IMPUTADOS A EXPEDIENTES DE CONTRATACION TRAMITADOS Y
ADJUDICADOS

En este tipo de expedientes, la autorizacién del gasto se ha tramitado con caracter
previo a la aprobacién del expediente de contratacién, por lo que la tramitacién sera a
partir de la presentacién de la factura por parte del proveedor, segln el protocolo
descrito en el apartado de contrato menor en Reconocimiento de la Obligacién (O).

En estos casos se verificard la tramitacién previa en el aplicativo SICAL del
correspondiente AD o retencién de crédito RC , para obtencién del nUmero de referencia.
Si existe contabilizacién previa, se generard el reconocimiento de obligacién (O) con
indicacion del numero de referencia contabilizado anteriormente. Si no existe
contabilizacién previa, se generara directamente ADO. Una vez generados tanto O como
ADO se daran traslado a Tesoreria para que proceda a su pago.

ESQUEMA
- Autorizacién Gasto

Firma Propuesta de Gasto Concejal Delegado e Interventora
Aprobacién por Resolucion Alcaldia
Contabilizaciéon AD (obtencién nimero de referencia)

- Reconocimiento Obligacion

Conformidad factura (Empleado Responsable y Concejal Delegado)
Registro de factura en SICAL
Informe de Fiscalizacién
Favorable:
Se emite Resolucién reconocimiento obligacién y pago
Contabilizacién O sobre nimero de referencia o ADO (contrato
adjudicado)
Desfavorable:
Informe de discrepancia Concejal Delegado
Resoluciéon resolviendo discrepancia a favor del Concejal vy
reconocimiento y obligacién y pago.
Contabilizacién O sobre nimero de referencia o ADO (contrato
adjudicado).

- Traslado a Tesoreria para su pago
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3.- Procedimiento en caso de contrataciones de personal.

El procedimiento de contrataciéon de personal temporal y/o nombramiento interino
se iniciard con la propuesta motivada suscrita por el Sr. Concejal-Delegado de Personal, o
persona en quien se establezca por Resolucién de Alcaldia. La propuesta se sometera a
fiscalizacion previa por parte de la Intervencién y posterior AUTORIZACION por parte del
Sr. Alcalde-Presidente en el modelo normalizado que existe y posterior firma del
correspondiente contrato.

En el supuesto que de la fiscalizacién previa del Sr/a. Interventor/a se deduzca la
existencia de reparo habrd que actuar conforme a los articulos 215 y siguientes del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Si la discrepancia con el reparo
puede ser solventada por el Sr. Alcalde-Presidente en virtud del articulo 217 del citado
texto legal, debera hacerlo mediante Resoluciéon motivada.

BASE 172.- RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE LA OBLIGACION
1.- El reconocimiento y liquidacién de las obligaciones correspondera a:

a) Al Presidente de la Entidad, el de todas las derivadas de compromisos de gastos
legalmente adquiridos.

b) Al Pleno de la Corporacién, el reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre
gue no exista dotacién presupuestaria, operaciones especiales de créditos, o concesiones
de quita y espera.

2.- El reconocimiento de la obligacién se realizard en base a los siguientes
documentos y requisitos:

a) Las retribuciones de personal por medio de las correspondientes néminas, en
las cuales se acreditara la prestacién de los servicios que se retribuyan, aprobadas
mediante firma por el Presidente de la Entidad Local, o persona en quien delegue.

La aprobacion del abono de gratificaciones extraordinarias y/o las horas
extraordinarias realizadas por los funcionarios y personal laboral, previa autorizacién
expresa del Sr. Delegado del Servicio respectivo, correspondera al Alcalde-Presidente, o
quien legalmente le sustituya o en quien delegue, procediendo para su cdlculo de
acuerdo con lo establecido en el Reglamento para el Personal Funcionario de esta
Corporacién, incluyéndose en las retribuciones del mes siguiente al de realizacién.

b) Las cotizaciones a la Seguridad Social, se reconocerdn segun dispongan las
normas reguladoras de dichas cotizaciones sociales y seran validadas (firmadas) por el
Presidente de la Entidad Local, o persona en quien delegue y tenga la representacién
ante la Tesoreria General de la Seguridad Social, una vez validadas por esta Ultima.

c) Los suministros y servicios se acreditardan mediante las facturas
correspondientes, a las cuales se adjuntardn las notas de entrega oportunas,
diligenciadas, unas y otras, por los encargados de los distintos servicios con el “Recibido
y conforme material”, siendo las primeras firmadas por el correspondiente Delegado de
Servicio. La firma en la factura por parte del responsable y por el Delegado del servicio
correspondiente surtirdn el mismo efecto que la firma de un acta de conformidad.
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d) Los arrendamientos y pagos por suministros de fluido eléctrico, lineas
telefénicas y andlogos, se acreditardn en sus primeros pagos mediante copia de los
contratos o recibos y, a partir de entonces por las facturas y/o justificantes de pago.

e) Los gastos por obras, mediante las certificaciones expedidas por el técnico
director de las mismas.

f) Las subvenciones y transferencias se reconocerdn mediante copia de los
acuerdos o resoluciones que las concedan, debiendo justificar sus perceptores las
cantidades recibidas en la forma que en cada caso se determine.

Previamente al recibo de las cantidades subvencionadas, los perceptores
justificaran, mediante certificacién expedida por la Intervencién de la Entidad Local, estar
al corriente de sus obligaciones fiscales con la Entidad.

Para la aprobacién de las facturas presentadas se elaborardn dos tipos de
relaciones de facturas, unas en las que se incluyan las facturas de importe inferior a
1.000,00 € con una periodicidad minima mensual y otras, con facturas de 1.000,00 € y/o
importe superior con una periodicidad bisemanal (dos relaciones al mes siempre y
cuando existan facturas pendientes de aprobar), que deberdn ser aprobadas por
Resolucién de la Alcaldia.

BASE 172 (BIS).- DEL ENDOSO

Toda obligacién reconocida a favor de terceros por este Ayuntamiento, podra ser
endosada, de acuerdo con la legislacién vigente.

El endoso procederd una vez los documentos justificativos de la obligacién hayan
cumplido los tramites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las
Bases anteriores.

Para la realizacién del endoso bastard con la Diligencia de “Toma de Razén”
debidamente diligenciada por parte de la Intervencién, la Tesoreria del Ayuntamiento, o
del Sr. Alcalde-Presidente.

BASE 182.- JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

Las facturas que se presenten con motivo de los suministros que se efectien o de
los servicios que se presten habrdn de contener los siguientes requisitos (Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacién. Articulo 6 del Reglamento), sin perjuicio de
aquellos requisitos exigidos para la factura electrénica, recogidos en la Ley 25/2013, de
27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacién del registro contable de
facturas en el Sector Publico:

- Numero de factura y, en su caso, serie.

- Fecha de expedicién.

- Proveedor: Nombre y apellidos o denominacién de la persona juridica, domicilio
completo y C.I.LF. o N.I.F..

- Destinatario: Ayuntamiento de Tocina. Plaza de Espafa, 1. 41340 Tocina (Sevilla)

- Descripcion detallada de la operacién que se liquida y contraprestacion total.

- El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

- La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por

separado.
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- La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la
que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha
distinta a la de expedicién de la factura.

-En el supuesto de que la operacién que se documenta en una factura esté exenta
del Impuesto, una referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva
2006/112/CE, de 28 de noviembre, relativa al sistema comun del Impuesto sobre el Valor
ARadido, o a los preceptos correspondientes de la Ley del Impuesto o indicacién de que la
operacidén esta exenta.

- Numero de Cuenta y Entidad Bancaria a la que el proveedor desea le sea
ingresado el importe de la factura o forma de pago alternativa, si la forma de pago
elegida es transferencia bancaria.

- Obra o Servicio a la que corresponde el suministro o servicio.

- En las “notas de entrega”, si las hubiere, debera constar el precio de los
conceptos relacionados.

- En las notas de entrega o en las facturas mismas deberd constar la expresién
“Recibido y conforme”, fecha, nombre del encargado municipal, cargo y firma.

En el supuesto de gastos de pequefio importe se podra admitir la factura
simplificada siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 4 del
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacién.

Las facturas que no se ajusten a los anteriores puntos serdn devueltas a sus
respectivos proveedores.

Previamente al reconocimiento del gasto, los responsables politicos de las areas a
que correspondan los suministros o servicios facturados dardn su “Visto Bueno” a la
operacién liquidada y al encargado que firme el “recibido y conforme”, que en su caso
podra ser el mismo Concejal Delegado.

BASE 182 (BIS).- FACTURA ELECTRONICA

En cumplimiento de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico, este
Ayuntamiento se adhirié a la Plataforma FACE de la Administracidon General del Estado.

El articulo 4 de la referida Ley 25/2013, de 27 de diciembre, dice textualmente:
“Articulo 4 Uso de la factura electrénica en el sector publico

1. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a la
Administracién Publica podran expedir y remitir factura electrénica. En todo caso, estaran
obligadas al uso de la factura electrénica y a su presentacién a través del punto general
de entrada que corresponda, las entidades siguientes:
1. a) Sociedades anénimas;
2. b) Sociedades de responsabilidad limitada;
3. ¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola;
4. d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espafol en los términos que establece la normativa tributaria;
5. e) Uniones temporales de empresas;
6. f) Agrupacién de interés econémico, Agrupacién de interés econémico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de
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utilizaciéon de activos, Fondo de regularizaciéon del mercado hipotecario, Fondo de

titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.
No obstante, las Administraciones Publicas podran excluir reglamentariamente de esta
obligacién de facturacién electrénica a las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000
euros y a las emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior de las
Administraciones Publicas hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos
para su presentacién a través del Punto general de entrada de facturas electrénicas, de
acuerdo con la valoracién del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y los
servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su recepcién
en dichos servicios.

2. Todos los proveedores tienen derecho a ser informados sobre el uso de la factura
electrénica a través del 6rgano, organismo publico o entidad que determine cada
Administracion Publica.”

En virtud de esta potestad reglamentaria este Ayuntamiento establece la
exoneracién de presentar factura electrénica a través de FACE a todas aquellas facturas
que sean inferior a 1.000,00 €.

BASE 192.- ORDENACION DE PAGOS. PRIORIDADES

1.- La competencia para ordenar pagos estd atribuida al Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento.

2.- Sélo se ordenardn pagos por gastos cuya obligacion esté previamente
reconocida, formalizdndose en pagos individuales o en Relaciones Contables de
Ordenaciéon (recomendable) que elaborard Tesoreria, de conformidad con el plan de
disposicién de fondos y las instrucciones que emanen del Ordenador de Pagos.

En todo caso se respetard el siguiente orden de prioridades:

12 Gastos de personal y los imputables al articulo 23 del Estado de Gastos que no
se hagan efectivos como anticipo de caja fija.

29 Obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

39 Obligaciones reconocidas:

a) Vinculadas a ingresos efectivamente recaudados.

b) Resultantes de la prestacién de servicios declarados obligatorios por la Ley
7/85, de 2 de abril, asi como los de administracién vinculados a los mismos.

42 | as restantes obligaciones reconocidas.

No obstante, en cumplimiento de lo establecido en la Ley Organica 2/2012, de 27
de abril, de Estabidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, se establece la
prioridad absoluta de pago de los intereses y el capital de la deuda publica frente a
cualquier otro tipo de gasto, tal y como establece la Constituciéon Espafiola.

3.- La Ordenacién de pago en forma individualizada tendra caracter excepcional,
debiendo expedirse documento P, o Mandamiento de Pago.

BASE 202.- REALIZACION DEL PAGO
1.- La realizaciéon del pago supone el cumplimiento y extincién ordinaria de las

obligaciones reconocidas a cargo del Ayuntamiento. Su materializacién le corresponde a
la Tesoreria en cumplimiento de las Ordenes de Pago expedidas.
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2.- El sistema ordinario de pago serd mediante transferencia o, en su defecto
cheque bancario nominativo.

Los pagos en efectivo por caja sélo operardn para cuantias de caracter menor.
Cuando la acumulacién de pagos efectivos a realizar por Caja sea notable, por el Tesorero
se propondrd mediante informe motivado, la apertura de cuenta o cuentas restringidas
de pago previstas en el art. 197.1.c. del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

3.- Los habilitados responsables de Anticipos de Caja Fija estaran a lo dispuesto en
la Base 23.

BASE 212.- ACUMULACION DE VARIAS FASES DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO
DE GASTOS

Se podran acumular dos o mas fases de la ejecucién del Presupuesto de
Gastos, siempre que la naturaleza del gasto lo permita y el érgano que la apruebe sea
competente para ello.

El contenido de los documentos y relaciones contables se ajustara a lo establecido
en la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccién
del modelo normal de contabilidad local.

BASE 222.- PAGOS A JUSTIFICAR

Se expedirdn Ordenes de Pago a Justificar, con aplicacién a los créditos
presupuestarios que corresponden, cuando no se puedan acompafar los documentos
justificativos en el momento de expedir la Orden.

De la custodia de los fondos se responsabilizard exclusivamente el perceptor.

Las Ordenes de Pago a justificar se expedirdn en base a la aprobacién de la
autoridad competente para autorizar el gasto a que se refieran (base 16) con la firma del
correspondiente mandamiento de pago y sélo podran expedirse con cargo a los capitulos
Il'y VI de la clasificacién econdmica, y solamente para satisfacer obligaciones del ejercicio
corriente.

La justificacion del pago se realizara en el plazo maximo de un mes, atendiéndose
a las instrucciones que establezca la Intervencién. En todo caso, el perceptor observara
las siguientes reglas:

a) Los fondos se destinaran exclusivamente a la finalidad para la que fueron
concedidos.

b) Los justificantes y comprobantes serdn siempre documentos originales
debidamente expedidos conforme a la Base n2 18.

c) El importe sobrante se ingresard inmediatamente en la Caja de la Corporacién o
en la cuenta bancaria que se sefale, aportandose en la rendiciéon de cuentas el resguardo
de dicho ingreso.

Nunca podrdn expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tengan en su poder fondos pendientes de
justificar.
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La contabilizacién de dichos ingresos se realizard en la forma prevista en la
Instruccién de Contabilidad.

Se podrd contratar tarjeta bancaria de débito para el pago de compras de
pequena cuantia que requieran este tipo de pago (compras por Internet, dietas o gastos
de manutencién, etc). La tarjeta sera de recarga y se cargara con el importe de cada
compra una vez aprobado el gasto correspondiente (en el supuesto de pago de dietas el
importe a cargar sera el maximo permitido por la legislacién estatal Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, aplicable al
personal al servicio de las Corporaciones locales). Esta tarjeta sera custodiada por la
Tesoreria Municipal. La titularidad de la misma, corresponderd a la Corporacién pero
figurard como autorizado la persona habilitada por la Corporacién para ello (uno de los
tres claveros o bien quien designe el Alcalde-Presidente), y por la que sera emitida dicha
tarjeta de débito.

BASE 232.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.- Cuando la Presidencia lo considere conveniente, previo informe-propuesta del
Tesorero, se podrdn establecer habilitados a los que se les proveera de fondos con el
caracter de Anticipos de Caja Fija. Con dichos fondos se atenderdn exclusivamente los
siguientes gastos:

a) Pequefios gastos de reparacién, mantenimiento y conservacién imputables al
articulo 21.

b) Material ordinario no inventariable y suministros a cargar en el articulo 22.

c) Dietas, gastos de locomocidn y otras indemnizaciones (23).

d) Atenciones benéficas y asistenciales (48).

La cuantia maxima de cada gasto satisfecho con cargo a estos fondos sera de
600,00 euros, salvo en caso de atenciones benéficas y asistenciales que no podra ser
superior a 300,00 euros.

2.- Las provisiones en concepto de Anticipos de Caja Fija no excederan del 25% del
crédito de cada Partida presupuestaria que en su momento soportard el gasto
correspondiente. Este limite se ajustard a la baja a propuesta del Tesorero, segun la
liquidez de fondos que tenga la Tesoreria.

3.- Se restringira al maximo el establecimiento de anticipos de caja fija y el
ndimero de habilitados.

1.- Los fondos del Anticipo de Caja Fija se ingresaran en una cuenta corriente
abierta en una entidad financiera, cuyo titulo expresard el nombre del habilitado seguido
de “Habilitado de Caja Fija del Ayuntamiento de Tocina".

2.- Los ingresos en la cuenta se realizardn por transferencia del Ayuntamiento en
concepto de provisién o reposicion de fondos. Las salidas o cargos lo serdn por
transferencias o cheque, preferentemente nominativos, que se destinardn
exclusivamente al pago de los gastos para cuya atencién se concedié el anticipo.

3.- La Corporacién o su Presidencia podran acordar el aseguramiento, con cargo al
Presupuesto, del importe maximo de los fondos que podran manejar los habilitados. En
tal caso, las provisiones previstas en el nUmero 2 de la Base anterior no podradn superar
esa cuantia méxima.
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4.- Lo habilitados rendirdn cuenta ordinaria al Tesorero del Ayuntamiento en los 15
dias siguientes de la finalizaciéon del trimestre natural. Para facilitar las operaciones de
cierre de ejercicio en el mes de diciembre se rendirdn antes del dia 15.

Rendirdn cuentas extraordinarias cuando por Tesoreria o Intervencién, se le
requiera y siempre que necesite reponer fondos.

5.- Las cuentas seran examinadas y conformadas por el Tesorero y a continuacién
se fiscalizardn por la Intervencién. Seguidamente se repondran fondos por las cuantias
justificadas.

En todo lo no regulado en esta Base, se estard sometido a lo establecido en el art.
190 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales; los articulos 73 a
79 del R.D. 500/900 de 20 de abril, y la Instruccién de Contabilidad para la Administracién
Local.

BASE 242.- FALTA DE JUSTIFICACION O RENDICION DE CUENTAS

Cuando hayan transcurrido los plazos establecidos en las Bases anteriores sin que
se hayan justificado correctamente el empleo dado a las subvenciones y gastos a
justificar, o se rindan indebidamente las cuentas relativas a anticipos de Caja, el Tesorero
requerird por escrito a los obligados para que en el plazo de 10 dias procedan a la
justificacién o rendicién adecuada de las cuentas.

Si transcurrido dicho plazo, no se produce la correcta justificacién se pondré en
conocimiento de la Presidencia que ordenara la instruccién de diligencias previas y todas
las medidas que se consideren necesarias para asegurar los derechos de la Hacienda
Municipal.

Cuando de la instruccion del expediente resulten perjuicios, alcance o
malversacidon material de fondos se informara debidamente al Ayuntamiento Pleno, y se
dara traslado de las actuaciones a la Cdmara o Tribunal de Cuentas.

Si la irregularidad afecta al beneficiario de una subvencién, éste quedara
inhabilitado para la percepcién de nuevas cantidades por este caracter, sin perjuicio de
que se proceda en la forma adecuada para el reintegro de lo ya abonado.

BASE 252.- GASTOS PLURIANUALES

Podran adquirirse compromisos de gasto con caracter plurianual y siempre que su
ejecucién se inicie en el ejercicio corriente, en los supuestos y condiciones que se
establecen en los articulos 174 TRLRHL y 79 y siguientes del RD 500/1990, de 20 de abril,
dejando a salvo lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, para la
tramitacién anticipada de los gastos plurianuales.

El Alcalde-Presidente podrd variar motivadamente los porcentajes y modificar las
anualidades a que se refiere el nimero 3 del articulo 174 del TRLHL.

En el supuesto de que los gastos plurianuales se financien con aportaciones de
terceros mediante convenio y/o subvenciones, los porcentajes y cuantias serdn los que en
estos se determinen.
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A dia de hoy no se prevé la ejecucidon de gastos de estas caracteristicas. Si
durante el transcurso del ejercicio surgiera la posibilidad de realizacién de alguno, se
procederd conforme establecen la legislacién vigente y las presentes Bases.

BASE 262.- GASTOS Y PAGOS REPARADOS POR INTERVENCION

Se reputaran nulos de pleno derecho (de caracter absoluto, no convalidable y
declarable de oficio), al igual que las érdenes de pago a ellos referidos, sin perjuicio de
las responsabilidades a que hubiere lugar, los acuerdos, resoluciones o actos que
autoricen gastos:

a) Sin que exista Partida presupuestaria.

b) Para finalidades distintas a las admisibles por la vinculacién juridica.

c) En cuantia superior al importe de los créditos disponibles en los Estados de
Gastos, a nivel de vinculacioén.

En los supuestos anteriores, y en aquellos otros previstos en el art. 216.2 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el Interventor formalizard su
disconformidad y reparo con expresién de que “se suspende la tramitacién del
expediente hasta que el reparo sea solventado”.

Si el Informe de Fiscalizacion es DESFAVORABLE, se suspenderd la tramitaciéon del
expediente hasta que el reparo sea solventado, en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de
pago.

c) En los casos de omisién en el expediente de requisitos o trdmites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

Si el érgano al que afecte el reparo (Concejal Delegado/a del Servicio) no esta de
acuerdo con éste, emitird Informe de Discrepancias en el que manifestard su
disconformidad con el reparo y justificard porqué debe continuar la tramitacién del
expediente de gasto. En este caso, el Sr. Alcalde-Presidente o el Pleno, dependiendo de la
competencia, resolvera la discrepancia emitiendo Resolucién el primero o adoptando
acuerdo el segundo, a favor de la tesis de la Intervenciéon Municipal o de la del Concejal
Delgado, siendo el acuerdo ejecutivo. Una vez resuelto el reparo en favor de la
continuacién del expediente, se contabilizardn los correspondientes documentos O y se
daran traslado a Tesoreria para que proceda a su pago.

Cuando el reparo no sea atendido o sea levantado por la Alcaldia o Acuerdo del
Pleno, se tramitard el gasto o, en su caso, el pago ordenado, estando exentos de toda
responsabilidad tanto el Interventor como el Tesorero.

BASE 272.- ANTICIPOS AL PERSONAL .

Los Anticipos al Personal y a los miembros de la Corporacién con dedicacién
exclusiva o parcial (221.830.00) seran concedidos por Resoluciéon de la Alcaldia, previa
solicitud del interesado e Informe de Intervencién.

Los anticipos al personal y a los miembros de la Corporacién con dedicacién
exclusiva o parcial se concederdn hasta un maximo de TRES MIL EUROS (3.000,00 €). Los
concedidos hasta 1.803,04 euros se reintegrardn en 12 mensualidades y, los de dicha
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cantidad a 3.000,00 euros se podran reintegrar en 24 mensualidades. No se podra
solicitar otro anticipo hasta que sea cancelado el anteriormente concedido. Si bien Ila
forma general de devolucién deberia ser mediante retencién en la nédmina de cada mes,
atendiendo lo establecido en el Reglamento del Personal Funcionario y el Convenio
Colectivo del Personal Laboral de este Ayuntamiento, se podré acordar con el solicitante
la forma de cancelacién del anticipo, siempre y cuando la misma no supere el referido
plazo. En el supuesto de concejales con dedicacién exclusiva o parcial el anticipo debera
ser reintegrado antes del cese en el cargo.

BASE 282.-EXCEPCION RESOLUCION EXPRESA DE LA ALCALDIA Y/O ACUERDO DE
PLENO

No serd necesario Resoluciéon expresa de Alcaldia y/o acuerdo previo del Pleno,
bastando en su defecto, una orden de la Presidencia, previo informe de Intervencidn, para
efectuar el gasto y pago de las atenciones siguientes, siempre que tengan aplicacién
presupuestaria especialmente habilitada y consignacién bastante:

a) Los que se refieren al pago de las néminas de personal, pensiones, censos,
contribuciones, administracién y cobranza de exacciones, pagos de amortizaciones de
crédito municipal debidamente aprobados, anuncios, suscripciones y cargas por servicios
de la Administracién Publica.

b) Las motivadas por obligaciones y representacién municipal, pagos de socorros y
limosnas que la Presidencia conceda, correspondencia postal, telefénica y telegrafica,
limpieza y entretenimiento de locales y dependencias municipales, reparaciones urgentes
que por su naturaleza no puedan ser diferidas, mientras no excedan de 3.005,06 euros.

c) Las motivadas por servicios de locomocién y dietas de los miembros de la
Corporaciéon y del personal, siempre que aparezca justificado el desplazamiento o
aprobadas las dietas. Para cuantificacién de los mismos se atenderd a lo establecido en la
Base n? 29.

d) Las referentes al pago de créditos reconocidos y liquidados, incluso los
procedentes de la liquidaciéon del ejercicio anterior incorporados como créditos de
presupuestos cerrados.

BASE 292.- GASTOS DE LOCOMOCION Y DIETAS AL PERSONAL

La legislacion aplicable al personal funcionario esta contenida en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, aplicable al
personal al servicio de las Corporaciones locales. Al personal laboral se le aplicard, por
analogia, esta misma legislacién. A los miembros de la Corporacién también se les
aplicara la misma legislacién, encuadrandolos en el Grupo 1 del Anexo | del citado Real
Decreto.

- En el caso de cursos o desplazamientos en comisién de servicios a gestiones
propias del puesto o cargo, de duracién inferior al mes que exijan pernoctar fuera de la
residencia oficial, el empleado o miembro de la Corporacién tendrd derecho a las dietas
que le corresponde de acuerdo con los grupos que se especifican en el anexo | y las
cuantias que se establecen en los anexos Il y lll, segln sean desempefadas en territorio
nacional o extranjero, respectivamente. (Dieta es la cantidad que se devenga diariamente
para satisfacer los gastos que origina la estancia fuera de la residencia oficial.)
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Las cuantias fijadas en los anexos Il y Il del RDL 462/2002 comprenden los gastos
de manutencién correspondientes a la comida y la cena y los importes méximos que por
gastos de alojamiento, desayuno y teléfono se pueden percibir dia a dia. No obstante,
cuando la comisién de servicio de que se trate tenga una duracién superior a cuatro dias,
la autoridad que ordena la comisién podra autorizar que se indemnice, asimismo, por el
importe exacto gastado justificado por el comisionado en concepto de gastos por lavado
y/o planchado de ropa personal.

De no aplicarse el sistema de concierto o contrato, el importe a percibir por gastos
de alojamiento y asimilados a estos Ultimos serd el realmente gastado y justificado
documentalmente, sin que su cuantia total, pueda exceder de las sefialadas en los
anexos Il y 1l de dicho Real Decreto.

Las dietas e indemnizaciones tienen retenciéon de IRPF cuando se superen los
limites cuantitativos o temporales a que se refiere la normativa sobre dicho impuesto.

En el caso de que quienes estén realizando estos cursos o comisiones de servicios
vuelvan a pernoctar en su residencia oficial, no devengaran indemnizacién pero, si por
razén del horario de los mismos tuvieran que almorzar en la localidad donde se imparten,
tendran derecho a percibir el 50 por 100 de los gastos de manutencién y la
indemnizacién que por gastos de viaje pudiera corresponderles.

En cualquier caso, los dias anteriores y posteriores al periodo de desarrollo de los
cursos o0 comisiones estrictamente indispensables para efectuar la ida y el regreso hasta
y desde el centro de estudios o domicilio de la gestién, se indemnizaran, si procediera, de
acuerdo con lo dispuesto con caréacter general para las comisiones de servicio.

- En las comisiones cuya duracién sea igual o inferior a un dia natural, en general
no se percibirdn indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de manutencién salvo
cuando, teniendo la comisién una duracién minima de cinco horas, ésta se inicie antes de
las catorce horas y finalice después de las dieciséis horas, supuesto en que se percibira el
50 por 100 del importe de la dieta por manutencién.

Asi pues en el supuesto de autorizacién para asistir a un curso o comisién de
servicio de duracién inferior al dia natural tendrd derecho a dieta si el desplazamiento es
superior a las cinco horas, se inicie antes de las 14 horas y finalice después de las 16
horas. En estos casos tendrad derecho a media dieta por manutencién. Si la hora de
regreso de la comisién de servicio es posterior a las veintidés horas, y por ello obligue a
realizar la cena fuera de la residencia habitual se abonard adicionalmente el importe, en
un 50 por 100, de la correspondiente dieta de manutencién, previa justificacién con
factura o recibo del correspondiente establecimiento.

- En las comisiones cuya duracién sea igual o menor a veinticuatro horas, pero
comprendan parte de dos dias naturales, podrdn percibirse indemnizaciones por gastos
de alojamiento correspondiente a un solo dia y los gastos de manutencién.

- En las comisiones cuya duracién sea superior a veinticuatro horas se tendrd en
cuenta:

a) En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no gastos de
manutencién, salvo que la hora fijada para iniciar la comisién sea anterior a las catorce
horas, en que se percibird el 100 por 100 de dichos gastos, porcentaje que se reducira al
50 por 100 cuando dicha hora de salida sea posterior a las catorce horas pero anterior a
las veintidds horas.
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b) En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de
manutencién, salvo que la hora fijada para concluir la comisién sea posterior a las catorce
horas, en cuyo caso se percibird, con caracter general, nicamente el 50 por 100 de los
gastos de manutencion.

c) En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibirdn dietas al 100
por 100.

- En cuanto a la justificacién, habra que tener en cuenta:

En el caso de media dieta por manutenciéon bastard con la autorizaciéon de la
comisién de servicios y la justificacién de asistencia al curso o comisién.

Si se devenga dieta entera por manutencién se exige justificar la realizacién de la
cena. El importe a abonar como maximo sera el establecido en el Real Decreto 462/2002.

En el caso del alojamiento se justificara con la factura por el mismo. Para el caso
del alojamiento la cuantia maxima a reembolsar al empleado serd la establecida en el
Real Decreto 462/2002. Si el gasto es menor se abonara el gasto realizado, si es mayor,
el maximo establecido. También se autoriza a que los gastos de alojamiento y
desplazamiento (billetes de transporte publico) sean facturados directamente al
Ayuntamiento, teniendo en cuenta gque sus importes no podran exceder de los recogidos
en el Real Decreto 462/2002, sin que se tramite, por tanto, indemnizacién alguna por
estos motivos al empleado o miembro de la corporacién.

- En cuanto a la indemnizacién por uso de vehiculo particular, serd necesario que
se autorice en la comisién de servicios el desplazamiento en vehiculo particular. Serd
necesario acreditar la adecuacién del recorrido al itinerario previsto o normal, con detalle
del kilometraje (ida y vuelta), matricula, marca y demds caracteristicas del vehiculo
autorizado. Se indemnizard segun el importe que al respecto establezca la legislacién
estatal.

BASE 302.- CONCESION DE SUBVENCIONES

En este apartado se estard a lo dispuesto en el Reglamento para la concesién de
subvenciones por parte del Ayuntamiento de Tocina aprobado por el Ayuntamiento Pleno,
en sesién celebrada el dia ocho de mayo de 2000, en todo aquello que no contravenga la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre , General de Subvenciones.

En todo caso, serd requisito indispensable la existencia de crédito suficiente y
adecuado para el abono de los importes a subvencionar, acreditandose, con caracter
previo a la aprobacién del expediente, mediante Informe de Intervencién al respecto.

- Subvenciones por concurrencia competitiva

A lo largo del ejercicio se pretenden convocar las siguientes lineas:
- Subvenciones destinadas a Deportistas, Técnicos Deportivos Individuales, Clubes y
Entidades Deportivas del municipio, con el fin de ayudar y potenciar la practica deportiva
a nivel federado y de organizacién de actividades deportivas municipales, con cargo a la
aplicacién presupuestaria 341.489.00.

- Subvenciones destinadas a comerciantes y auténomos por los efectos de la crisis
econdmica actual, con cargo a la aplicacién presupuestaria 241.489.00.
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- Subvenciones destinadas a comerciantes, auténomos y empresas en el dmbito de
aplicaciéon de programas de apoyo al empleo y/o promocién econdmica subvencionados
por la Diputacién Provincial de Sevilla u otra administracién, con cargo a las aplicaciones
presupuestarias 241.489.01.

Se faculta al Sr. Alcalde-Presidente para la aprobacién de las bases
correspondientes de ambas convocatorias, dentro de los limites que establezca la
consignacion disponible en cada caso.

Ello sin perjuicio de otras necesidades que puedan surgir a lo largo del afio y que
se tramitardn en base a la legislacién establecida al respecto.

- Subvenciones nominativas

Se recogen en el Estado de Gastos de este Presupuesto, créditos para atender las
obligaciones derivadas de la firma de varios convenios de colaboracién con entidades sin
fines de lucros de este municipio, con la intencién de desarrollar actividades de
formacién, de insercién socio-laboral, culturales y/o deportivas, asi como diversas
subvenciones que se vienen entregando anualmente por la realizacién o colaboracién en
actividades de importancia municipal, para la realizacién de festejos, eventos o
actividades que promueven la imagen del municipio asi como el desarrollo social,
cultural, deportivo, etc. de los habitantes del municipio, diversas asociaciones por
actividades en las Ferias, aportaciones para gastos de los Hogares Pensionistas,
aportacién a Gastos de la Soc. de Desarrollo Local, etc. Se recogen, por tanto, las
siguientes subvenciones nominativas:

APLICACION TERCERO CONCEPTO IMPORTE
48003 |G91233965 FUNDACION APORTACION PATRONO 44.266,24
231 TAS
48004 |G41473737 HOGAR GASTOS DE 2.100,00
231 PENSIONISTA TOCINA MANTENIMIENTO
48004 |G41527680 HOGAR GASTOS DE 2.100,00
231 PENSIONISTA LOS ROSALES | MANTENIMIENTO
311 48900 |G90468414 APART ASOC. GASTOS POLIZA DE 650,00
PRO-ANIMALES ROSALES SEGUROS
TOCINA
334 48900 |G41597444 A.C. AULA DE MUSICA 9.000,00
GUADLAROSAL
341 48901 |G41453085 HDAD.GRAN |CERTAMEN TAPA DE 2.750,00
PODER TOCINA CUARESMA
341 48901 |R4100434B PARROQUIA FESTIVIDAD 13 DE MAYO 3.500,00
NTRA. SRA DE FATIMA
341 48901 |G41040122 FESTIVIDAD 14 DE 6.500,00
HDAD.VERACRUZ TOCINA | SEPTIEMBRE
341 48901 |G90035569 ASOC. REYES |CABALGATA REYES MAGOS 6.000,00
MAGOS LOS ROSALES
341 48901 |G91201004 ATENEO CABALGATA REYES MAGOS 6.000,00
TOCINA-LOS ROSALES
924 48000 |G41926429 ASOC.AYUDA |SUBASTA AYUDA A MISIONES 500,00
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MISIONES

924 48000 |G91933424 HDAD SAN VELA SAN BENITERA 650,00
BENITO ABAD

924 48000 |G41453085 HDAD.GRAN |VERBENA DE VERANO 600,00
PODER TOCINA

924 48000 |G41642794 AROMAS COFRADES (PRO 1.200,00
HDAD.STMO.CRISTO CASA HERMANDAD)
EXPIRACION

924 48000 |G41040122 CRUZ DE MAYO 350,00
HDAD.VERACRUZ TOCINA

924 48000 |G41642794 CRUZ DE MAYO 350,00
HDAD.STMO.CRISTO
EXPIRACION

924 48000 |R4100962B HDAD.NTRA. PARA ROCIERA 1.200,00
SRA. DEL ROCIO

924 48000 |R4100434B PARROQUIA GASTOS MANTENIMIENTO 1.500,00
NTRA. SRA DE FATIMA

924 48000 |R4100438C PARROQUIA |GASTOS MANTENIMIENTO 1.500,00
SAN VICENTE MARTIR

924 48000 |G41224726 AMPA CUATRO |FIESTAS ESCOLARES 600,00
SANTOS

924 48000 | G41528035 AMPA VIRGEN |FIESTAS ESCOLARES 600,00
DE FATIMA

Los importes indicados podran sufrir una pequefia variacién, siempre que las
disponibilidades presupuestarias y de liquidez lo permitan y deberdn ser aprobados por
Resolucién de Alcaldia.

- JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES CONCEDIDAS

A falta de previsién de las bases reguladoras, la cuenta justificativa de la
subvencién deberd incluir declaracién de las actividades realizadas que han sido
financiadas con la misma y su coste, con el desglose de cada uno de los gastos
incurridos, y su presentacién se realizard, como maximo, en el plazo de tres meses desde
la finalizacién del plazo para la realizacién de la actividad.

Los gastos se acreditardn mediante facturas y demds documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, en los términos establecidos reglamentariamente.

El incumplimiento de la obligacién de justificacién de la subvencién en los
términos establecidos en la presente Base de Ejecucién o en las bases de la convocatoria
correspondiente o la justificacién insuficiente de la misma llevara aparejado el reintegro
en las condiciones previstas en el articulo 37 de Ley General de Subvenciones.

Se consideran gastos subvencionables, a los efectos previstos en este
presupuesto, aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la
actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en el plazo
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establecido por las diferentes bases reguladoras de las subvenciones. Cuando no se haya
establecido un plazo concreto, los gastos deberan realizarse antes de que finalice el afo
natural en que se haya concedido la subvencién.

En ningln caso el coste de adquisiciéon de los gastos subvencionables podra ser
superior al valor de mercado.

En ningln caso seran gastos subvencionables:

-a) Los intereses deudores de las cuentas bancarias.

b) Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

«C) Los gastos de procedimientos judiciales.

«d) Los gastos de bebidas y los suministros para actividades de hosteleria para
la financiacién de particulares, asociaciones o asimilados (bar, ambigu, venta de
comidas, etc.)

CAPITULO IV.- EJECUCION DEL ESTADO DE INGRESOS
BASE 312.- TESORERIA Y PLAN TRIMESTRAL

1.- Integran la Tesoreria todos los recursos financieros en dinero, valores, o
créditos del Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias.

2.- La Tesoreria se regira por el principio de unidad de caja y no afectacién de los
ingresos, salvo aquellos que expresamente tengan tal caracter, tales como, subvenciones
finalistas, contribuciones especiales, etc.

3.- El Tesorero serd Funcionario y elaborard con la anticipacién suficiente el Plan
trimestral de Tesoreria al que, una vez aprobado por la Presidencia, se acomodaran las
expediciones de Ordenes de Pago.

BASE 322.- COMPROMISOS DE INGRESOS: TIPOS Y CONTABILIZACION

1.- Existe compromiso de ingreso en favor del Ayuntamiento cuando mediante
acto, acuerdo o concierto firme, cualquier persona -fisica o juridica, publica o privada-, se
obliga al mismo, en forma pura o condicionada.

2.- La participacién en tributos del Estado -subconcepto 420.00- se computara
como compromiso de ingreso al comienzo del ejercicio, por la previsién ajustada que
conste en el Estado de Ingresos.

Cuando mensualmente se reciban los fondos se contabilizara el reconocimiento e
ingreso efectivo.

3.- Las subvenciones y transferencias condicionadas generardn compromiso de
ingreso, y por tanto, se reconocera el derecho, cuando se cumpla la condicién y el
derecho sea exigible.

4.- La contabilizacién y soporte documental de estas operaciones se realizard en la
forma prevista en Instrucciéon de Contabilidad simplificada.

BASE 332.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS. CONTABILIZACION.
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1.- Cuando se produzca la liquidacién de derechos en favor del Ayuntamiento y se
tenga conocimiento de ello, se procederd al reconocimiento de los derechos
correspondientes mediante los asientos contables previstos en la Instruccién de
Contabilidad.

2.- El reconocimiento serd simultdneo al ingreso en las autoliquidaciones y en
aquellos derechos que no requieran previa liquidacion administrativa.

3.- Cuando el reconocimiento del derecho sea previo al ingreso se operard en
forma prevista en la Instruccién de Contabilidad, contabilizando separadamente las
liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo y las de ingreso directo.

4.- Los derechos que se generen por dividendos, alquileres de inmuebles y otras
rentas, se reconoceran en el momento del devengo.

5.- La cuenta de cargo sera siempre alguna de las subdivisionarias de la 430.
BASE 342.- PROCEDIMIENTO EN INGRESOS POR PADRON

1.- En los Ingresos por Padrones que sean elaborados y aprobados por la Entidad,
se observaran las siguientes normas:

a) Se confeccionard o actualizard atendiendo a:

- Altas por declaracién del obligado a ello o resultante de la actividad inspectora
de la Administracién ajustada a lo dispuesto en la Ley General Tributaria.

- Bajas tramitadas.

b) Se someterd a exposicién publica por plazo de 15 dias a efecto de
reclamaciones.

c) La Comision de Gobierno resolvera en su caso las reclamaciones y aprobard el
padrén.

2.- La aprobacién del padrén determinard el reconocimiento del derecho a la
contabilizacién en la forma prevista en la Base anterior.

3.- Los tributos y precios cuya gestién se haya delegado en la Diputacién
Provincial seran objeto de reconocimiento de derechos cuando por el Organismo
Provincial de Asistencia Econdémica y Fiscal (OPAEF) o servicio correspondiente se dé
traslado al Ayuntamiento del Padrén aprobado.

BASE 352.- RECAUDACION

1.- Para los ingresos por padrén que se recauden directamente por el
Ayuntamiento a comienzos del ejercicio se aprobard y publicard, para general
conocimiento, el calendario fiscal.

2.- En los ingresos cuya recaudacién esté encomendada a Diputacién Provincial ,
se estard a las normas que establezca el Organismo Provincial o servicio correspondiente.

3.- En materia de intereses de demora, recargo de apremio y recargo de los
tributos locales se estara a lo dispuesto en la Ley General Tributaria y demds normativa
del Estado, por imperativo de los articulos 10, 11 y 12 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.
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La aprobacién de fraccionamiento o aplazamiento de pagos se ajustard a lo
dispuesto en el Real Decreto 939/05, de 29 de julio. En todo caso serd necesario la
solicitud del interesado, informe de Intervencién y Resolucién de la Alcaldia.

4.- El cobro de tributos en la caja de efectivo se limitara todo lo posible y solo lo
estrictamente necesario y nunca superior a los 200,00 €, excepcion hecha de aquellos
ingresos que realice personal del propio Ayuntamiento debidamente autorizados.

BASE 362.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

1.- Las devoluciones de ingresos indebidos y la rectificacién de errores materiales
y de hecho en el dmbito de los tributos locales se ajustara a lo dispuesto en los arts. 155
y 156 de la Ley General Tributaria.

En su defecto de normativa especifica, seran de aplicacién a los precios publicos el
procedimiento previsto para los tributos locales.

2.- Cuando la devolucién resulte por la anulacién de liquidacién, indebidamente
practicada, el reintegro se aplicard al presupuesto corriente minorando la recaudacién del
correspondiente concepto presupuestario, con independencia del presupuesto al que se
aplicé el ingreso que da lugar a la devolucién.

3.- La devolucién que resulte de unos ingresos erréneos, por duplicados o
excesivos, siendo correcta la liquidacién, tendra caracter de operacién no presupuestaria.

CAPITULO V.- LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO
BASE 372.- INFORMACION AL PLENO

Trimestralmente la Intervencién remitird al Pleno, por conducto del Presidente,
informacién del estado de ejecucién de los presupuestos y del movimiento de la Tesoreria
por operaciones presupuestarias y no presupuestarias, consistente en la informacién
suministrada al Ministerio de Hacienda a través de la Plataforma habilitada al efecto.

La informacién sobre el estado de la Tesoreria serd confeccionado por el Tesorero y
conformado por la Intervencién. Se completard con certificacién del Acta de Arqueo
afectada correspondiente a los meses de marzo, junio, septiembre y diciembre.

La Tesorera o, en su defecto, el Interventor de la Corporacién elaborard
trimestralmente un informe sobre el cumplimiento de los plazos previstos en la Ley
15/2010, de 5 de julio, de modificacién de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que
se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales,
para el pago de las obligaciones de este Ayuntamiento, que incluird necesariamente el
nimero y cuantia global de las obligaciones pendientes en las que se esté incumpliendo
el plazo

Sin perjuicio de su posible presentacién y debate en el Pleno de la Corporacién
local, dicho informe deberd remitirse, en todo caso, a los 6rganos competentes del
Ministerio de Economia y Hacienda y de la Junta de Andalucia que tengan atribuida la
tutela financiera de las Entidades locales.

Se incorporaran de forma automatica a estas Bases de Ejecucidn las obligaciones
de informacién derivadas de la entrada en vigor de la Orden HAP/2105/2012, de 1 de
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octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de suministro de informacién previstas
en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera y cualesquiera otra que se establezcan legalmente.

BASE 382.- OPERACIONES EN EL ESTADO DE GASTOS

1.- La liquidacién y cierre del Estado de Gastos se efectuara a la fecha de 31 de
diciembre mediante las operaciones que establece la Instrucciéon de Contabilidad.

2.- Con caracter previo a tales operaciones, se revisard, segun establezca la
Intervencién, que no resta acuerdo, resolucién o acto de reconocimiento de obligacién sin
documentar y contabilizar en la fase “O”.

Los centros gestores de gastos cuidardn especialmente que contratistas y
suministradores presenten las facturas dentro del ejercicio. Se extremara esta exigencia
en las adquisiciones, pedidos y obras que se realicen en el Gltimo mes.

3.- Los saldos de autorizaciones y de gastos comprometidos correspondientes a
todas y cada una de las aplicaciones presupuestarias serdn anulados con las excepciones
previstas en el art. 182 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. Los remanentes de créditos presupuestarios que resulten se clasificaran en :

a) Remanentes no incorporables.

b) Remanentes susceptibles de incorporacién, diferenciando entre los que resulten
de créditos comprometidos y no comprometidos.

BASE 392.- OPERACIONES EN EL ESTADO DE INGRESOS

1.- La liguidacién y cierre del Estado de Ingresos se efectuard al 31 de diciembre
realizando para ello las operaciones que establece la Instrucciéon de Contabilidad.

2.- Con cardcter previo a tales operaciones, se comprobara, segun establezca la
Intervencién, que estdn efectiva y correctamente contabilizados en los conceptos de
ingresos adecuados, todos los derechos reconocidos.

3.- Para que efectivamente sean imputados al ejercicio que se cierra los derechos
recaudados durante el mismo, se demandara de los servicios que efectlden la recaudacién
la rendicién de cuentas en plazo adecuado.

BASE 402.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1.- La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento serd aprobada por la
Presidencia previo informe de la Intervencién. A tal efecto, la confeccién de los estados
demostrativos que lo integran estaran confeccionados antes del 1 de marzo del afo
siguiente.

2.- Se dard cuenta al Pleno de la Liquidacién aprobada de cada uno de dichos
presupuestos en la primera sesién ordinaria que se celebre.

3.- Antes de finalizar el mes de marzo se remitirdn copias de las liquidaciones, una
vez aprobadas, a las Delegaciones Provinciales en Sevilla del Ministerio de Economia y
Hacienda y de la Consejeria de Gobernacién de la Junta de Andalucia.
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4.- Una vez aprobada la Ligquidacion del Presupuesto , y previo informe de
Intervencién, la Presidencia aprobard la Incorporacién de Remanentes de Crédito de
caracter obligatorio.

BASE 412.- REMANENTES DE TESORERIA

1.- Integran el Remanente de Tesoreria la suma de los derechos pendientes de
cobro menos las obligaciones pendientes de pago, més los fondos liquidos de tesoreria.

La cantidad resultante se ajustard atendiendo a las Partidas pendientes de
Aplicacién de la Instruccién de Contabilidad.

2.- En el remanente de Tesoreria se diferenciard el correspondiente a gastos con
financiacion afectada, si existiesen, que se calculard conforme a la Instruccién de
Contabilidad, del Remanente para Gastos Generales. De ser positivo constituird recurso
para financiar modificaciones presupuestarias.

Cuando se financien modificaciones con cargo a Remanente positivo de Tesoreria
se realizard un seguimiento contable especifico para conocer en cada momento la parte
del remanente incorporada y la que resta disponible.

4.- Si el remanente de Tesoreria fuese negativo, el Pleno deberd aprobar en la
primera sesién que se celebre tras la liquidacién del Presupuesto una reduccién del gasto,
conforme a la Base 13 o en su defecto adoptard alguna de las restantes medidas
previstas en el art. 193 nimeros 2 y 3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

BASE 422.- OPERACIONES DE TESORERIA

En el marco de la gestién de tesoreria y para atender necesidades transitorias
derivadas de la dispersién en la realizacién de pagos y cobros, se concertaran
operaciones de tesoreria por un limite de 500.000,00 euros. Para la suscripcién de los
correspondientes contratos se tendra en cuenta el cumplimiento de lo establecido en el
Capitulo VII del Titulo 12 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

) BASE 432.- ACUERDO DE FISCALIZACION LIMITADA PREVIA DE REQUISITOS
BASICOS.

En consonancia con el articulo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales y el articulo 13 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el
régimen juridico del control interno en las entidades del Sector PUblico Local se opta por
el régimen de fiscalizacién e intervencién limitada previa de requisitos bdsicos, por lo que
el érgano interventor se limitard a comprobar los requisitos basicos siguientes:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacién que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
financiacion afectada se comprobard que los recursos que los financian son ejecutivos,
acreditdndose con la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad.
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Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobard, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del TRLRHL.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer
0 nacidas y no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los
requisitos de los articulos 172 y 176 del TRLRHL.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

En todo caso se comprobard la competencia del érgano de contratacién o
concedente de la subvenciéon cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la
aprobacién de los gastos de que se trate.

c) Aquellos otros extremos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros de 30 de
mayo de 2008 (Resolucién de 2 de junio de 2008, de la Intervencién General de la
Administracién del Estado, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de
30 de mayo de 2008, por el que se da aplicacién a la previsién de los articulos 152 y 147
de la Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcién interventora en
régimen de requisitos bdasicos) y sus modificaciones posteriores, vigente en cada
momento, con respecto al ejercicio de la funcién interventora en régimen de requisitos
basicos, en aquellos supuestos que sean de aplicacién a las Entidades Locales, que
deberdn comprobarse en todos los tipos de gasto que comprende.

d) Adicionalmente, el Pleno de la Corporacién, previo informe del érgano
interventor, podra aprobar otros requisitos o tramites adicionales que también tendran la
consideracién de esenciales.

En la determinacién de estos extremos se atenderd especialmente a aquellos
requisitos contemplados en la normativa reguladora para asegurar la objetividad, la
transparencia, la no discriminacién y la igualdad de trato en las actuaciones publicas.

Si no se cumpliesen los requisitos exigidos en la presente Base de Ejecucién, el
dérgano interventor procederd a formular reparo en la forma y con los efectos previstos en
los articulos 10 al 15 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.

El érgano interventor podrd formular las observaciones complementarias que
considere conveniente, sin que éstas tengan, en ningln caso, efectos suspensivos en la
tramitacién de los expedientes correspondientes.

No obstante, serd aplicable el régimen general de fiscalizacién e intervencién
previa respecto de aquellos tipos de gasto y obligaciones para los que no se haya
acordado el régimen de requisitos basicos a efectos de fiscalizaciéon e intervencién
limitada previa, asi como para los gastos de cuantia indeterminada.

Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién e intervencién limitada
previa a que se refiere esta Base seran objeto de otra plena con posterioridad. Dichas
actuaciones se llevaran a cabo en el marco de las actuaciones del control financiero que
se planifiqguen en los términos recogidos en el titulo Il del referido Real Decreto 424/2017,
de 28 de abril.

Asimismo, en consonancia con el apartado 4 del art. 219 del TRLRHL, se sustituye
la fiscalizacién previa de derechos por la inherente a la toma de razén en contabilidad y
por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de
muestreo o auditoria.
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DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA.-

Siendo delegable el ejercicio de las atribuciones que en materia de Hacienda y
Presupuestos le corresponden al Presidente de la Corporacion, todas las referencias que
en las presentes bases se hacen al mismo, se ejercerdn conforme al régimen concreto
establecido en los correspondientes Decretos de Delegaciéon que pudieran aprobarse, sin
perjuicio de los supuestos de avocacién, revocacién o nuevas delegaciones que se
decreten.

La aprobacién de las Liquidaciones de Presupuestos seran siempre decretados por
quien ostente la Presidencia de la Corporacién, al igual que la facultad prevista en la
Disposicién final Tercera.

SEGUNDA.-

Si al iniciarse el siguiente ejercicio econdmico no hubiera entrado en vigor el
Presupuesto General correspondiente al mismo, el Presupuesto a que se refieren estas
Bases, y las propias Bases, se considerardn prorrogadas automaticamente. No obstante,
la cuantia de los créditos del Presupuesto prorrogado serd la que resulte de ajustar a la
baja los créditos iniciales del presente Presupuesto en los términos que establece el art.
21 del R.D. 500/90.

TERCERA.-

Todas las dudas que puedan suscitarse con motivo de la aplicacién de estas
BASES, seran resueltas por la Presidencia, oyendo el informe de la Intervencién o
Tesoreria, en las respectivas areas de su competencia.

En Tocina, en la fecha de firma.

EL ALCALDE-PRESIDENTE,

Fdo.: Francisco José Calvo Pozo.
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